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Dossier de candidat 

Les candidates et candidats, qu’il 
s’agisse d’individus, de groupes ou 
d’organismes, doivent créer un dossier 
de candidat. 

Un dossier de candidat comprend des 
détails sur le candidat et la manière dont 
le Conseil communique avec lui.
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Création d’un 
dossier de candidat 
individuel 
Ce tutoriel explique comment : 

• vous créer un dossier de candidat; 
• ajouter ou mettre à jour vos 

renseignements personnels et vos 
coordonnées; 

• remplir le formulaire d’auto-identification 
volontaire.



Connexion au portail 
À noter 

Si vous avez déjà effectué la connexion au 
portail, passez à la prochaine section (« Ajout 
d’un dossier de candidat »). 

Étape 1 : Rendez-vous à 
mademande.conseildesarts.ca et cliquez 
sur « SE CONNECTER OU CRÉER UN 
COMPTE ».

http://mademande.conseildesarts.ca/


Connexion au portail 
Étape 2 : Saisissez votre nom 
d’utilisateur ou votre adresse courriel 
et votre mot de passe. 

Étape 3 : Cliquez sur « Se connecter ». 

À noter 
Si vous avez oublié votre mot de passe, ne vous créez pas 
un nouveau compte. 

Cliquez plutôt sur « Mot de passe ou nom d’utilisateur 
oublié? ». 

Pour obtenir de l’aide, écrire à 
info@conseildesarts.ca ou appeler au 1-800-263-5588.

mailto:info@conseildesarts.ca


Ajout d’un dossier de candidat individuel 
Étape 1 : Cliquez sur « Individu ». 

À noter 

Pour vous créer un dossier de candidat, vous 
devez avoir 18 ans ou plus et avoir une 
citoyenneté canadienne ou un statut de 
résidence permanente au Canada. 

Étape 2 : Cliquez sur « Ajouter ».



Ajout d’un dossier de candidat individuel 

Étape 3 : Inscrivez votre prénom et nom de 
famille officiels. 

À noter 
Cette information obligatoire permettra au Conseil de 
générer des reçus fiscaux. 

Étape 4 : Cliquez sur « Créer un profil ».



Ajout de renseignements au compte 
Étape 1 : Dans le tableau de bord du portail, 
cliquez sur « Compte ». 

À noter 

Les crochets verts indiquent qu’une section est 
remplie. 

Les triangles jaunes signalent qu’une information 
est manquante. 

Conseil 

Cliquez sur « Obtenez de l’aide » si vous éprouvez 
des difficultés à tout moment.



Ajout de renseignements au compte 
Étape 2 : Inscrivez les renseignements dans la 
section « Mon compte ». 
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Il est obligatoire de remplir les cases marquées d’un 
astérisque rouge. 

À noter 
Si vous utilisez un nom différent de votre nom officiel, 
inscrivez-le dans le champ prévu à cet effet. 

Choisissez le nom que le Conseil des arts emploiera dans 
ses communications avec vous et dans la publication des 
noms des bénéficiaires de subventions, des gagnantes et 
gagnants de prix et des pairs évaluateurs. 

Étape 3 : Cliquez sur « Sauvegarder et 
continuer ».



Ajout de vos coordonnées 

Étape 1 : Saisissez les informations 
demandées dans chaque onglet. 

Lorsque vous avez terminé de remplir un 
onglet, cliquez sur « Suivant » ou 
directement sur les onglets pour 
naviguer d’un à l’autre. 

À noter 
Si vous n’avez pas de compte sur les réseaux 
sociaux, veuillez laisser ces champs vides.



Réponse au formulaire d’auto-identification 
volontaire 

Étape 1 : Cliquez sur « Auto-identification ».



Réponse au formulaire d’auto-identification 
volontaire

Étape 2 : Cliquez « J'aimerais remplir le formulaire d'auto-
identification volontaire » ou « Je préfère ne pas remplir 
ce formulaire. » 

À noter 

Ces renseignements ne serviront pas à l'évaluation de vos 
demandes de subventions ou de vos candidatures pour des 
prix. Ils seront utilisés par le Conseil à des fins statistiques 
et pour aider le personnel à sélectionner des pairs 
évaluateurs qui représentent la diversité de la population du 
Canada. 
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Vous pouvez remplir le formulaire ou modifier les 
informations saisies ici à tout moment en revenant dans 
cette section de votre dossier de candidature.



Réponse au formulaire d’auto-identification 
volontaire

À noter 
Si vous choisissez de ne pas remplir le formulaire 
d’auto-identification, passez à l’étape 5. 

Étape 3 : Répondez aux sections qui 
s’appliquent à vous. 

Étape 4 : Lisez l’énoncé de 
consentement à fournir des 
renseignements personnels et cliquez 
sur une des deux options. 

Étape 5 : Cliquez sur « Enregistrer et 
continuer ».
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Résumé 
Vous savez maintenant comment : 

• vous créer un dossier de candidat; 
• ajouter ou mettre à jour vos renseignements 

personnels et vos coordonnées; 
• remplir le formulaire d’auto-identification 

volontaire. 

Prochaine étape : vous créer un profil de candidat 
individuel!
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